MITTELDEUTSCHES INSTITUT (MIQR) IN ERFURT

Tatigkeitsbereich: Diagnostik & Gutachten, Verwaltung, Teilnehmer-Betreuung

Allgemeines

Zeitraum: 01.04.14 -31.07.14
Vergutung: keine
Arbeitszeiten: 7:45 (lockere Teambesprechung), 8-17 Uhr (1 h Mittag)
Voraussetzungen: mind. 2 Monate, gute Office-Kenntnisse vorteilhaft
Betreuungssituation: eigentlich immer jemand da, nicht nur Psychologen
Ansprechpartner: siehe Stellenangebote im Internet

Tatigkeiten

* Profiling, Diagnostik (Testauswertung, Explorationsgesprach)
 Betreuung von Teilnehmern, die sich in Rehabilitations-, Berufsfindungs- und
Arbeitserprobungsmalfinahmen befinden
» u.a. Hilfe bei der Arbeit mit Word (Bewerbung), Power Point, Excel
» moglicherweise Lehre
* Berichts- & Gutachtenverfassung (bzgl. Berufseignung, psych. & med. Aspekte)
» Korrekturlesen, Inhalt abgleichen bzw. auf Richtigkeit tiberprifen
* Recherche/Akquise (Arbeitgeber, Ausbildungsplatze)
* Verwaltung
» Aktenpflege
» Briefverkehr
» Vorbereitung der Testung etc.

Bemerkungen

* Situations-/tagesabhangiger Aufgabenbereich fiir Psychologen
e Alltag meist bestehen aus
» administrativen Aufgaben
» Zugeteilte fachspezifische Projekte (Lehrskript flir med. Fachangestellte
zusammenstellen, Recherche nach passenden Ausbildungsplatzen,
Testauswertung etc.)
 Angenehmes Arbeitsklima (falls relevant: es wird aber immer gesiezt und in der
Arbeitskleidung gibt es minimale Vorschriften)
 Ab [4-] 6 Monate Chance auf Zertifizierung zum psych.-techn. Assistenten
 Ab 6 Monate Chance auf zertifizierten Abschluss zur Rehabilitationsfachkraft
* Beij guter Arbeit ist eine Ubernahme auf Honorarbasis moglich

Weitere Infos: www.migr.de



http://www.miqr.de/

